Publicado en Periddico Oficial del 30 de Noviembre de 2007

EL C. M.AA.EE. ZEFERINO SALGADO ALMAGUER, PRESIDENTE MUNICIPAL DE
SAN NICOLAS DE LOS GARZA, NUEVO LEON, A TODOS SUS HABITANTES HACE
SABER:

Que el R. Ayuntamiento de San Nicolas de los Garza, Nuevo Ledn en sesién ordinaria
celebrada el 22-veintiddés de noviembre del presente afio, tuvo a bien con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 115, fraccion Il, parrafo segundo de la Constitucion
Politica de lo Estados Unidos Mexicanos, 131 de la Constitucion Politica del Estado de
Nuevo Ledn, 26 inciso a) fraccion VII, 27, fraccion IV, 160, 161, 162, 163, 166, 167 y
168 de la Ley Orgénica de la Administracion Pablica Municipal vigente en el Estado,
21, fracciones XV y XIX, 27, fraccién |, 28, 92, 96, 97, 98 y 99 del Reglamento Interior
del Ayuntamiento de San Nicolas de los Garza, Nuevo Ledén, expedir el presente:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA'Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE SAN NICOLAS DE LOS GARZA, NUEVO LEON

TITULO PRIMERO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social, y tiene por
objeto establecer las disposiciones, criterios y procedimientos que los servidores
publicos del Municipio de San Nicolds de los Garza, Nuevo Lebn, en sus
Dependencias y las Entidades deberan seguir para dar cumplimiento a la obligacién
constitucional de garantizar el derecho a toda persona de acceder a la informacion
publica del Municipio.

Asimismo tiene por objeto regular la integracion, atribuciones, facultades vy
funcionamiento del Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a la
Informacion.

Articulo 2.- El presente ordenamiento tiene fundamento en lo dispuesto por los
articulos 6, 8, y 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 8 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Ledn,
160, 161, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica de la Administracién Publica
Municipal del Estado de Nuevo Ledn, ademas del articulo 3 y demas relativos de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del estado de Nuevo Ledn.
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Articulo 3.- El Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a la Informacion,
es un organo auxiliar del Gobierno Municipal, encargado de verificar la rendicion de
cuentas y de participacion ciudadana, quien coadyuvara con la Administracion Puablica
Municipal, en la vigilancia de los recursos humanos y materiales, a fin de salvaguardar
la legalidad, imparcialidad, lealtad, eficiencia y honradez.

Articulo 4.- Para la interpretaciéon de este Reglamento, el derecho de acceso a la
informacién publica se entendera conforme al articulo 6° de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

En el caso de que cualquier disposicién de este Reglamento, Ley o los Tratados
Internacionales suscritos y ratificados por el Estado Mexicano aplicables en la materia,
pudiera tener varias interpretaciones debera prevalecer aquella que proteja con mayor
eficacia el derecho de acceso a la informacidén. Se deberd favorecer el principio de
maxima publicidad de la informacién en posesién de las Dependencias y Entidades.

Articulo 5.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

l.- Acceso a la Informacién: Derecho de la persona para obtener informacion no
reservada o confidencial contenida en cualquier documento que se encuentre
bajo resguardo municipal.

.- Sujeto obligado: Todas las dependencias, entidades y organismos
descentralizados del R. Ayuntamiento de San Nicolas de los Garza, Nuevo
Leodn;

.- Clasificacién: El acto por el cual se determina que la informacién que posee
una dependencia, entidad u organismo descentralizado, es publica, reservada
o confidencial;

V.- Comisién: Comisiéon de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado
de Nuevo Ledn;

V.- Consejo Ciudadano: El Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a
la Informacién, del Municipio de San Nicolas de los Garza, Nuevo Leén.

VI.- Correo Electrénico: Direccion para recibir correspondencia via electrénica a

través de Internet que permite el envio y la recepcién de informacion
expresada en texto, voz, datos e imagen, fijos o bien en forma animada.

VII.- Criterios: Normas o reglas por las cuales se distingue lo publico de oficio, de
lo publico, reservado o confidencial;
VIIl.- Datos personales: La informacién numérica, alfabética, grafica, fotografica,

acustica o de cualquier otro tipo concerniente a una persona fisica identificada
o identificable, relativa al origen étnico o racial, las caracteristicas fisicas,
morales o emocionales, a la vida afectiva y familiar, domicilio particular,
namero telefonico particular, cuenta personal de correo electronico,
patrimonio personal y familiar, ideologia y opiniones politicas, creencias,
convicciones religiosas o filosdéficas, estados de salud fisico o mental, las
preferencias sexuales, la huella digital, acido desoxirribonucleico (ADN),
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IX.-

XI.-
XIl.-

XIIl.-
XIV.-

XV.-

XVI.-

XVII.-

XVIII.-

XIX.-

XX.-

fotografia, niumero de seguridad social y toda aquella que permita la
identificacion de la misma;

Derogado.

Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier
otro registro que documente el ejercicio de las facultades o la actividad de los
sujetos obligados y sus servidores publicos, sin importar su fuente o fecha de
elaboracion. Los documentos podran estar contenidos en cualquiera de las
modalidades sefaladas en este articulo.

Derogado.

Informacion.- La contenida en los documentos del R. Ayuntamiento, sus
dependencias, entidades y 6rganos descentralizados;

Informacion confidencial.- Aquella que se refiere a los datos personales;
Informacion publica: Toda aquella que encontrandose en poder del Gobierno
Municipal de San Nicolas de los Garza, Nuevo Ledn, o de algin organismo
publico descentralizado y estando contenida en los documentos que los
sujetos obligados generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven por
cualquier titulo, no sea de aquella que de acuerdo a la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn, o este Reglamento no
pueda proporcionarse;

Informacion reservada: La informacién publica que se encuentra
temporalmente restringida, por encontrarse en alguno de los supuestos
previstos en la ley o este reglamento

Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo
Ledn;

Lineamientos: Es el marco normativo para la clasificacion y desclasificacion
de la informacién reservada y confidencial de las dependencias, entidades y
organismos descentralizados, de la Administracion Publica Municipal que
seran utilizados para tal efecto;

Modalidad: Formato en que puede contenerse la informacién, la cual podra
ser por escrito, mediante copias simples o certificadas, correo electrénico,
fotografias, cintas de video, dispositivos de archivos electronicos o
magnéticos, registros digitales, sonoros, visuales, holograficos y en general,
todos aquellos medios o soportes derivados de los avances de la ciencia y la
tecnologia en que obre la informacion.

Portal electronico: Sistema de comunicacion personal por ordenador a través
de redes informaticas que pueden contener texto, gréaficos, archivos de
sonido, videos, asi como animaciones relativas a la informacién del Gobierno
Municipal, colocada en el servidor del Municipio para que pueda ser vista en
cualquier lugar con acceso a Internet por cualquier persona;

Publicacion: La reproduccién en medios electrénicos o impresos de
informacién contenida en documentos de conocimiento publico;
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XXI.- Reclasificacion: El acto por el cual se determina el cambio de calidad
clasificada de un documento en posesion de una dependencia, entidad u
6rgano descentralizado;

XXIl.- Recomendaciones: Las propuestas, sugerencias, comentarios, guias y otros
actos o resoluciones que emita el Consejo Ciudadano para la Transparencia y
Acceso a la Informacion;

XXIIl.- Reglamento: Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion del
Municipio de San Nicolas de los Garza, Nuevo Leon;

XXIV.- Responsables del Acceso a la Informacion: Los servidores publicos titulares
de cada dependencia, entidad, el R. Ayuntamiento de San Nicolas de los
Garza, Nuevo Ledn, y su administracién publica, los organismos autonomos,
y los fideicomisos en donde el fideicomitente o fideicomisario sea el Municipio;

XXV.- Servidores Publicos Municipales: Los integrantes del Gobierno Municipal, los
titulares de las diferentes dependencias y entidades y todos aquellos que
desempefien un empleo, cargo o comisién de cualquier naturaleza en el
mismo;

XXVI.- Subcomision de Consejo Ciudadano: Parte integrante del Consejo Ciudadano
que tiene como objetivo vigilar y certificar la rendicion de las cuentas, de las
dependencias o entidades a las que fueron asignadas;

XXVII.- Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion: Es el vinculo
entre la dependencia, entidad u 6rgano desconcentrado y el solicitante de la
Informacion, con las atribuciones establecidas en el Reglamento Organico del
Gobierno Municipal de San Nicolas de los Garza, Nuevo Ledn;

XXVIII.- Informacién publica de oficio: Aquella informacién que las dependencias,
entidades y organismos descentralizados del R. Ayuntamiento del Municipio
de San Nicolas de los Garza, Nuevo Ledn, deben tener para su consulta en
los términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon del
Municipio de San Nicolas de los Garza, Nuevo Leon;

XXIX.- Dias: los dias habiles;

XXX.- Informacién: aquélla contenida en los documentos que los sujetos obligados
generan, obtienen, adquieren, transforman o conservan por cualquier titulo, o
aguélla que por disposicion legal deban generar;

XXXI.- Informacién confidencial: aquélla que se refiere a la vida privada y los datos
personales;

XXXII.- Informacién publica de oficio: aquélla que los sujetos obligados deben tener a
disposicién del publico para su consulta;

XXXIII.-Informacién puablica: toda informacién en posesion de los sujetos obligados
gue no tenga el caracter de confidencial;

XXXIV.- Informacion reservada: la informaciéon puablica que se encuentra
temporalmente restringida al acceso publico por encontrarse en alguno de los
supuestos contenidos en el presente Reglamento; vy,

XXXV.- Modalidad: formato en que otorgara la informacién publica que sea requerida,
la cual podra ser por escrito, mediante copias simples o certificadas, correo
electrénico, fotografias, cintas de video, dispositivos de archivos electronicos
0 magnéticos, registros digitales, sonoros, visuales, holograficos, y en
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general, todos aquellos medios o soportes derivados de los avances de la
ciencia y la tecnologia en que obre la informacion.

Articulo 6.- Los particulares tendran acceso a la informacién publica gubernamental
en los términos que este Reglamento sefiala, con excepcion de la informacion
reservada y confidencial de las dependencias, entidades u érganos descentralizados.

No podré invocarse el caracter de reservado o confidencial cuando se trate de la
investigacion de violaciones graves de derechos fundamentales o delitos de lesa
humanidad.

Articulo 7.- La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion, sin que
medie justificacion, estd obligada a proporcionar la informacién que obrando en su
poder o de los sujetos obligados le sea solicitada, siempre que sea aquélla que en los
términos, condiciones y por los motivos que la ley aplicable o el presente Reglamento
deba de otorgarse, en la modalidad sefalada por el solicitante, cuando las
dependencias, entidades u 6rganos descentralizados del Gobierno Municipal de San
Nicolas de los Garza, Nuevo Leodn, cuente con la informacion en dicho formato.

Articulo 8.- El procedimiento de acceso a la informacién es gratuito, sin embargo si
para su entrega requiere de su reproduccion en papel o en alguna otra modalidad que
la Ley o Reglamento contemple, el solicitante debera cubrir el pago de derechos
derivados de su costo, de conformidad con las leyes hacendarias, procurando los
sujetos obligados a proporcionarla en la medida de lo posible, por medios electrénicos,
reduciendo los costos de entrega de la misma.

Articulo 9.- Se certificaran las copias de aquellos documentos que consten en original
o con firmas originales en los archivos respectivos, ademas de aquellos que estén
contenidos en medios de facil o irreparable deterioro.

CAPITULO I
DE LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 10.- Cada Dependencia, Entidad u Organo Descentralizado, en forma
permanente, tendra la obligacibn de mantener a disposicion del puablico, los datos
principales de su organizacion y funcionamiento. Esta informacion, debera estar
contenida dentro del portal municipal, o en su defecto, en el portal de transparencia del
Gobierno Municipal de San Nicolas de los Garza, Nuevo Leon.

Ademas conservara por el término de siete afios, toda clase de archivos, documentos
y formas de registro que obren en su poder. Transcurrido dicho plazo se enviara al
archivo que corresponda.
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Articulo 11.- Quienes generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven
informacién puablica serdn responsables de la misma en los términos de este
Reglamento y/o leyes aplicables.

Articulo 12.- La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién debera
hacer del conocimiento publico a través de la red mundial de informacion conocida
como Internet, ademas de la informacion a que se refiere el articulo 10 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn, la informacién
proporcionada por los representantes de transparencia y acceso a la informacién de
cada dependencia y entidad, la informacion siguiente:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.
XIV.
XV.

XVI.

XVII.

Los indicadores de gestion de los servicios publicos que presta el
Ayuntamiento;

Los recursos recibidos por concepto de multas, asi como el uso o aplicacion
gue se les da;

Las cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de
mejoras, incluyendo las tablas de valores unitarios de suelo y construcciones,
gue sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad
inmobiliaria,;

Empréstitos, deudas contraidas, asi como una relacion de bienes enajenados;
El calendario con las actividades culturales, deportivas y recreativas a
realizar;

La Gaceta Municipal, la cual debera incluir los resolutivos y acuerdos
aprobados por el R. Ayuntamiento;

Estadisticas e indicadores del desempefio de los cuerpos de Seguridad,
Transito y las demas entidades de la administracion municipal;

Las actas de sesiones del R. Ayuntamiento;

La informacion que muestre el estado que guarda su situacion patrimonial,
incluyendo la relacion de los bienes muebles e inmuebles, con los inventarios
relacionados con altas y bajas en el patrimonio del municipio;

Sobre el ejercicio del presupuesto debera publicarse el calendario trimestral
sobre la ejecucion de las aportaciones federales y estatales, identificando el
programa para el cual se destinaron y, en su caso, el monto del gasto
asignado por el propio municipio;

En el caso de la informacion sobre programas de subsidio, se debera
considerar toda aquélla sobre los programas sociales administrados por el
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia; y

La conformacion de las Comisiones de los integrantes del Cabildo, asi como
los registros de asistencia de sus integrantes a las sesiones de trabajo de las
mismas y del R. Ayuntamiento;

Derogado.

Derogado.

Derogado.

Derogado.

Las demas que establezcan las leyes o disposiciones reglamentarias
aplicables.
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La publicacién en Internet de la informacién contenida en el presente articulo debera
difundirse durante los siguientes treinta dias naturales, contados a partir de la fecha en
que se generd la misma, sefialando la fecha de su actualizaciéon y debera permanecer
en los portales oficiales cuando menos por un periodo de un afio contado a partir de su
publicacion, concluido ese término debera estar disponible para su consulta ante los
sujetos obligados.

CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 13.- Las Dependencias, Entidades u Organos Descentralizados deberan
poner a disposicion del publico, a través de la red mundial de informacién conocida
como Internet, la informacién a que se refiere el articulo anterior de conformidad con lo
siguiente:

- Los Enlaces de Transparencia y Acceso a la Informacion de cada
dependencia, entidad y Organos descentralizados acataran, segun lo
dispuesto a este Reglamento, los lineamientos y las recomendaciones que al
respecto expida el Consejo Ciudadano.

Il.- Las Dependencias y Entidades deberan poner a disposicion de la Unidad de
Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion, los requerimientos
establecidos en el presente Reglamento, y ésta a su vez la pondra a
disposicion del publico;

.- Toda la informacion debera estar contenida en el portal de Transparencia del
Municipio con facil acceso al publico en general;

V.- La informacién debera ser accesible, clara y completa, de forma tal que
facilite su uso y comprension por los particulares;
V.- El mismo sitio de Internet debera contener la direccion electronica, domicilio

postal y numeros telefénicos de la Unidad de Enlace de Transparencia y
Acceso a la Informacién, asi como los requisitos formales de las solicitudes
de informacién, las que también deberan colocarse en un lugar visible de su
area de recepcion.

Articulo 14.- Las Dependencias y Entidades deberan publicar en Internet sus tramites
y formatos a través de la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la
Informacion mediante la Guia de Tramites de Servicios Publicos Municipales, lo
anterior sin perjuicio de su publicacién impresa.

Articulo 15.- Derogado.

Articulo 16.- Las Sesiones del R. Ayuntamiento, deberan de transmitirse con audio y
video en tiempo real en la pagina electrénica de Transparencia del Gobierno
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Municipal, de igual forma, debera de contar con un archivo de las mismas para su
consulta.

TITULO SEGUNDO
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 17.- Las Dependencias, Entidades u Organos Descentralizados deberan
llevar a cabo el andlisis y clasificacion de la informacion, determinando su caracter
como publica, reservada o confidencial y actualizarla cada vez que existan
modificaciones a la misma, en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir
de que sufrié la maodificacion, notificando esto a la Unidad de Enlace de Transparencia
y Acceso a la Informacién. Lo anterior sin perjuicio de lo previsto en otras
disposiciones legales que resulten aplicable.

El incumplimiento de esta disposicion sera responsabilidad directa del titular de la
Dependencia o Entidad que haya omitido sefialar a la Unidad de Enlace de
Transparencia y Acceso a la Informacion las modificaciones que correspondan.

Articulo 18.- La clasificacion de la informacion contenida en los documentos sera
responsabilidad de los titulares de las Dependencias, Entidades u Organos
Descentralizados.

Articulo 19.- Los sujetos obligados llevaran a cabo la clasificacion de la informacién
contenida en cualquier documento en el que:

l.- Se genere, aobtenga, adquiera o transforme la informacién; o
Il.- Se reciba una solicitud de acceso a la informacion, en el caso de documentos
ya elaborados y que no hayan sido clasificados previamente.

Articulo 20.- Los titulares de las Dependencias, Entidades u Organos
Descentralizados deberdn tomar en cuenta los presentes lineamientos, los cuales
tienen por objeto establecer los criterios con base en los cuales la Unidad de Enlace
de Transparencia y Acceso a la Informacion, vigilara la clasificacion o desclasificara la
informacion municipal de las Dependencias y Entidades en reservada o confidencial.

CAPITULO II
CLASIFICACION DE LA INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Articulo 21.- Derogado.
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Articulo 22.- Al clasificarse un expediente o documento como reservado o
confidencial, el titular de la Dependencia, Entidad u C)rganos Descentralizados debera
fundar y motivar su clasificacion.

Articulo 23.- Los sujetos obligados elaboraran dentro de los primeros diez dias
héabiles de cada mes el indice de Informacion Clasificada como reservada o
confidencial, de conformidad con los siguientes requisitos:

l.- Debera indicar la Dependencia, Entidad u Organo Descentralizado, que
generd, obtuvo, adquirid, transformo o tenga a su disposicién la informacion;

.- El tema al que se refiere, por rubros teméaticos ordenados alfabéticamente;

.- La fecha en que se generd la informacion u ocurrio el hecho al que se refiere;

V.- La fecha de la clasificacion;

V.- El plazo de reserva,
VI.- El fundamento legal,
VII.- La motivacion correspondiente; y
VIII.- Los documentos que se reservan.

Articulo 24.- Cuando la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pudblica determine la necesidad de revisar informacion clasificada como reservada o
confidencial, sélo podran tener acceso a ésta los servidores publicos comisionados por
el Titular de la Secretaria de la Funcion Publica o por el Titular de la Unidad de Enlace
de Transparencia y Acceso a la Informacién designados para tal efecto.

Articulo 25.- Los particulares que aporten informacién a los sujetos obligados podran
solicitar mediante escrito, su clasificacién como reservada o confidencial.

Articulo 26.- Los titulares de las Dependencias, Entidades u Organos
Descentralizados al clasificar la informaciobn como reservada o confidencial,
consideraran el dafio o perjuicio que causaria en caso de su difusion.

Articulo 27.- El acuerdo que clasifique la informacion como reservada o confidencial
deber&a manifestar que:

l.- La informacién encuadra en alguna de las hip6tesis de excepcién previstas en
la Ley o este Reglamento;

Il.- La difusién de la informacion de referencia puede amenazar efectivamente el
interés protegido por la Ley o el Reglamento;

Il.- El dafio que puede ocasionarse con la difusion de la informacion es mayor
que el interés publico de conocer la informacion de referencia.

Articulo 28.- Recibido el formato de la informacién clasificada como reservada o
confidencial, la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion debera
evaluar su pertinencia; en caso de considerar que no se amerita dicha clasificacion,
deberdan hacer de su conocimiento a los responsables para su inmediata
reclasificacion.
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Articulo 29.- Cuando exista una solicitud de informacién y se requiera un expediente o
documento que contenga partes o secciones clasificadas, la Unidad de Enlace de
Transparencia y Acceso a la Informacion entregard aquella que no contenga la
informacién clasificada como confidencial o reservada.

CAPITULO 1Il
DE LA DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 30.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados podran
desclasificarse:

l.- Al cumplimiento del término de reserva;

Il.- Cuando a criterio de la Secretaria de la Funcién Publica o de la Unidad de
Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion, desaparezcan las causas
gue dieron origen a la clasificacién;

Il.- Por resolucién del Titular de la Secretaria de la Funcion Puablica;

V.- Por acuerdo del Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a la
Informacion;

V.- Por acuerdo del Titular de la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a
la Informacion.

VI.- Por acuerdo de la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién del
Estado de Nuevo Ledn;

VII.- Cuando la autoridad judicial asi lo determine.

Articulo 31.- La desclasificacion puede llevarse a cabo por:

l.- Los Representantes de Transparencia y Acceso a la Informacién de cada
Dependencia o Entidad con la asesoria y aprobacion del Titular de la Unidad
de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion;

Il.- Por la persona que designe para este efecto el Titular de la Unidad de Enlace
de Transparencia y Acceso a la Informacion;

Il.- Por la persona que designe para este efecto el Titular de la Secretaria de la
Funcion Publica.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION RESERVADA

Articulo 32.- El periodo maximo de reserva es de siete afios, para establecer dicho
periodo, los sujetos obligados deberan considerar las circunstancias de tiempo, modo
y lugar al momento de su clasificacién, asi como el dafio y/o perjuicio que podria
causar su difusion. Este periodo podra ser excepcionalmente renovado siempre que
subsistan las causales que le dieron origen. El periodo de clasificacién debera
contabilizarse desde la fecha en que se gener6 el documento o expediente.
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Articulo 33.- Los titulares de las Dependencias, Entidades u Organos
Descentralizados deberan revisar la clasificacion para verificar si subsisten las causas
gue le dieron origen. En caso de que consideren necesario ampliar el plazo de reserva
de la informacién, tres meses antes de su vencimiento el titular de la Dependencia o
Entidad, solicitara a la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion,
la ampliacion del término de reserva, mediante escrito fundado y motivado.

Articulo 34.- Para los efectos de los lineamientos de clasificacion se considera
informacién reservada:

l.- Ponga en riesgo la seguridad publica municipal o estatal o el disefio o ejercicio
de los planes, programas, estrategias, operativos y recursos en dichas
materias;

Il.- La que de hacerse del conocimiento publico pueda poner en riesgo la eficacia,
seguridad, oportunidad y confidencialidad de las actividades de planeacion,
programacion y ejecucién en materia de prevencion, persecucién de delitos o
imparticion de justicia;

Il.- Ponga en riesgo la vida, la seguridad o la salud de cualquier persona;

IV.-  Cause 0 pueda causar un serio perjuicio a:

a) Las actividades de verificacion del cumplimiento de las Leyes;

b) La seguridad de un denunciante o testigo, incluso de sus familias;

c) La recaudacion de las contribuciones; y

d) Las estrategias procesales de los sujetos obligados en procesos
judiciales, administrativos o arbitrales, mientras las resoluciones que ponen fin
a la instancia, no se hayan dictado.

V.- La que por disposicion expresa de una Ley sea considerada reservada. Esta
informacidn, en su caso, sera clasificada conforme a las reglas de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado;

VI.-  Menoscabe seriamente el patrimonio de los sujetos obligados;

VII.-  Afecte un proceso deliberativo incluyendo las opiniones, recomendaciones,
insumos, o puntos de vista que formen parte del mismo, en tanto concierne a la
toma de decisiones que impacte el interés publico y hasta que no sea adoptada
la decision definitiva. En todos los casos, se debera documentar el proceso
deliberativo como la decision definitiva.

VIIl.- Los expedientes judiciales, arbitrales o de los procedimientos administrativos
seguidos en forma de juicio, en tanto no cause estado la resolucién definitiva.
Una vez que dicha resolucién cause estado, los expedientes seran publicos,
salvo la informacion reservada o confidencial que pudieran contener.

IX.-  Derogado.

X.- Derogado.

Xl.-  Derogado.

Xll.-  Derogado.

XIlll.- Derogado.

XIV.- Derogado.

XV.- Derogado.
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CAPITULO V
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 35.- Los documentos y expedientes clasificados como confidenciales no
podran difundirse a excepcion de las resoluciones emitidas por autoridades judiciales o
administrativas competentes que contengan el caso especifico de la difusion, no asi
para la publicacién permanente, siendo responsabilidad de estas, la informacion
solicitada.

Articulo 36.- Para los efectos de los lineamientos de la clasificacion de la informacion
se considera informacion confidencial:

l.- Los expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos
en forma de juicio, independientemente del estado que guarden, observando
los términos que establezcan las disposiciones aplicables;

Il.- La informacién que contenga datos personales relativos a:

a) Origen étnico o racial;

b) Caracteristicas fisicas;

C) Caracteristicas morales;

d) Caracteristicas emaocionales;
e) Vida afectiva;

f) Vida familiar;

9) Domicilio particular;

h) Numero telefénico particular;

i) Correo electrénico particular;
)i Patrimonio;

k) Ideologia;

)] Opinidn y preferencia politica;

m)  Creencia o conviccion religiosa;

n) Creencia o conviccion filosoéfica;

0) Estado de salud fisica;

p) Estado de salud mental;

q) Preferencia sexual,

r Huella digital;

s) Fotografia,;

t) Numero de Identidad Social

u) Otras andalogas que afecten su intimidad, como la informacion genética;
.- La que se refieren a la declaracion patrimonial de los servidores publicos, con

las excepciones establecidas en el presente Reglamento.
V.- La establecida en el capitulo quinto de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion del Estado de Nuevo Ledn.
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Articulo 37.- Los datos personales seran confidenciales independientemente de que
hayan sido obtenidos directamente de su titular o por cualquier otro medio.

Articulo 38.- Se consideraran como confidenciales los datos personales de un sujeto
fallecido, a los cuales Unicamente podran tener acceso y derecho a pedir su
correccion, sus legitimos representantes previa acreditacion ante la autoridad
competente.

Articulo 39.- La informaciéon confidencial que los particulares proporcionen a las
Dependencias y Entidades para fines estadisticos, que éstas obtengan de registros
administrativos no podran difundirse en forma nominativa o individualizada, ni de
cualquier otra forma que permita la identificacién inmediata de los interesados, o
conduzcan por su estructura, contenido o grado de desagregacién a la identificacion
individual de los mismos.

Articulo 40.- Sin perjuicio de las excepciones establecidas en los presentes
lineamientos, los particulares podran entregar a las Dependencias y Entidades con
caracter de confidencial, informacion de la cual sean titulares, entre otras:

l. La relativa al patrimonio de una persona moral;

I. La que comprenda hechos y actos de caracter econémico, contable, juridico o
administrativo relativos a una persona, que pudiera ser util para un
competidor; Ill. Aquella cuya difusibn esté prohibida por una clausula,
convenio o acuerdo de confidencialidad o cualquier otra semejante.

CAPITULO VI
FORMATO PARA LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION
MUNICIPAL EN: RESERVADA O CONFIDENCIAL

Articulo 41.- Los Representantes de Transparencia y Acceso a la Informacién de las
Dependencias y Entidades podran utilizar el formato que para tal efecto emita la
Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién, como modelo para
sefialar la clasificaciébn de los documentos o expedientes, sin perjuicio de que
establezcan los propios, los cuales deberan contener los elementos minimos
sefalados en el siguiente lineamiento.

Los documentos o expedientes publicos en su totalidad no llevaran leyenda o marca
alguna.

Articulo 42.- El formato para la clasificacion de documentos que se consideran
reservados o confidenciales en todo o en parte deberd contener, los siguientes
requisitos:

1. La fecha de clasificacion del documento;
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2. El nombre del titular de la Dependencia, Entidad u Organo Desconcentrado,

gue clasifica, quien sera el servidor publico responsable de la guarda y

custodia de la informacion;

La materia o asunto del documento o expediente a clasificar;

4, Caracter de ser informaciéon reservada o confidencial, sefialando en su caso

la porcion o el fragmento de los documentos que sea reservada o

confidencial. Si el documento fuera reservado o confidencial en su totalidad,

se anotara el nimero de paginas que lo conforman;

El fundamento legal de la reserva;

6. La indicacion si la reserva o confidencialidad del expediente aplica para todo
0 a una porcién del documento, y se precisara con exactitud la ubicacién de la
informacidn reservada o confidencial;

w

o

7. Sefalar la fuente de la informacion;
8. Si la informacion es clasificada como reservada debera especificar el tiempo
necesario de reserva de acuerdo a la naturaleza de dicha informacion;
9. El nombre y la rabrica del titular de la Dependencia, Entidad u Organo
Desconcentrado que clasifica la informacion;
10. Nombre y rdbrica del Representante de Transparencia y Acceso a la
Informacion de la Dependencia o Entidad;
11. Nombre y rdbrica del Titular de la Unidad de Enlace de Transparencia y
Acceso a la Informacién mediante el cual autoriza la clasificacion;
12. El sello oficial y/o logotipo de la dependencia o entidad y/o logotipo del

Gobierno Municipal.

Articulo 43.- El Enlace de Transparencia de cada Dependencia, Entidad u Organos
Descentralizados, entregara de forma digital, un Acuerdo de Clasificacion de la
Informacion con la informacion clasificada anexa, a la Unidad de Enlace de
Transparencia y Acceso a la Informacion para que ésta evalle la pertinencia de la
clasificacion y autorice en su caso la clasificacion de la misma reenviando de manera
digital, el Acuerdo final a la Dependencia, Entidad u Organos Descentralizados.

Articulo 44.- Los documentos que integren un expediente reservado o confidencial en
su totalidad no deberdn marcarse en lo individual. Si existieran en dichos expedientes
documentos marcados como clasificados, prevaleceran sobre éstos, la fecha de
clasificacion y el periodo de reserva que obre en el formato elaborado por el sujeto
obligado de donde provenga el documento.

Articulo 45.- Los Tribunales judiciales o administrativos tendran acceso a la
informacién reservada o confidencial cuando esta resulte indispensable para resolver
un asunto y hubiera sido ofrecida y autorizada durante el juicio. Dicha informacion
debera ser mantenida con ese caracter y solicitar a la autoridad judicial que no estara
disponible en el expediente judicial.

CAPITULO VII

Compilacién de Reglamentos Municipales
Secretaria General de Gobierno, Coordinacion de Asuntos Juridicos
Pagina 14 de 41



DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 46.- Los datos personales de un particular en términos del presente
Reglamento o las leyes respectivas recibidos por las Dependencias, Entidades u
Organos Descentralizados tendran el caracter de confidencial y no estaran sujetos a
término, salvo que medie el consentimiento expreso del titular de la informacion,
cuidando gue se protejan los derechos a la seguridad, la vida privada y la intimidad.

Los particulares podran advertir a la autoridad sobre aquello que considere pudiera
tener el caracter de confidencial o sujeta a la proteccion de las leyes.

Articulo 47.- Los sujetos obligados garantizaran el acceso y correccién de los datos
personales del propio particular interesado, de conformidad con los lineamientos y
politicas generales para el manejo, mantenimiento, seguridad y proteccion de los datos
personales.

Articulo 48.- Los sujetos obligados desarrollaran o tendran sistemas de datos
personales sélo cuando éstos se relacionen directamente con sus facultades o
atribuciones, legales o reglamentarias. En todos los casos los datos deberan
obtenerse a través de los medios previstos en la ley, este Reglamento u otras
disposiciones aplicables.

CAPITULO VIII
DE LOS COSTOS POR REPRODUCCION DE INFORMACION

Articulo 49.- En caso de que la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la
Informacion pueda generar una copia electronica de la informacion solicitada, deberan
proporcionarla a los particulares sin costo alguno, siempre que éstos asi lo precisen y
provean una direccion electronica o los medios magnéticos u Opticos para que le sea
entregada.

Articulo 50.- La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion podra
expedir a los particulares copias simples de la informacion solicitada, mismas que
tendrdn un costo que no podrd rebasar el de los materiales utilizados para la
reproduccion de la informacion.

Los costos de expedicion de las copias simples seran de acuerdo a la Ley de
Hacienda para los Municipios del Estado de Nuevo Ledén y demds leyes y reglamentos
aplicables.

El pago respectivo debera hacerse previamente a la expedicion de las copias en las
cajas recaudadoras de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria del Municipio de San
Nicolas de los Garza, Nuevo Ledn.

Compilacién de Reglamentos Municipales
Secretaria General de Gobierno, Coordinacion de Asuntos Juridicos
Pagina 15 de 41



Articulo 51.- El particular podra solicitar la expedicién de copias certificadas de la
informacién, misma que se entregaran en caso de ser procedente, previo el pago de
los derechos municipales correspondientes.

CAPITULO IX
DE LA UNIDAD DE ENLACE DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 52.- La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion es el
vinculo entre la Dependencia Entidad u Organo Descentralizados y el solicitante de la
informacién y sera la responsable del procedimiento de acceso a la informaciéon que
sefala este Reglamento, para lo cual tiene las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

Vigilar que se publigue de manera oportuna la informacion publica que

establece este Reglamento y las leyes aplicables a la materia;

Vigilar la correcta clasificacion de la informacion de la Dependencia o Entidad

Recibir las solicitudes de acceso a la informacion;

Verificar si la informacién solicitada corresponde a la Dependencia Entidad u

Organo Descentralizados y si cumple con los siguientes requisitos:

a) El nombre del solicitante 0 de su representante con su personalidad
debidamente acreditada, mediante original o copia certificada del
documento que lo acredite como tal y domicilio para oir y recibir
notificaciones u otro medio que permita la notificacion;

b) La descripcion clara de los documentos que solicita;

C) Cualquier otro dato que permita la rapida localizacion de la informacion
solicitada;

d) La modalidad en la que prefiere se le entregue la informacion;

Orientar a los particulares sobre la manera de realizar las solicitudes de

acceso a la informacion;

Gestionar dichas solicitudes al interior de cada Dependencia, Entidad u

Organo descentralizados;

Vigilar el seguimiento que se dé al trdmite interno de las solicitudes;

Emitir un acuerdo de cada solicitud recibida, misma que anexara al

expediente correspondiente;

Elaborar y llevar a cabo las notificaciones a los particulares;

Entregar la informacion al solicitante, cuando este cumpla con lo establecido

en este Reglamento y demas leyes de la materia;

Prevenir al solicitante para que subsane la omision o error en que se halle en

la solicitud de acceso a la informacion; y

Mantener un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus

resultados y costos, el cual deberéa estar disponible, debiendo proporcionarlo

periddicamente a la Secretaria de la Funcién Publica Municipal.

Ser el representante del Municipio ante la Comision de Transparencia y

Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Leén;
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XIV. Brindar asesoria, apoyo técnico, capacitacion y hacer recomendaciones a los
sujetos obligados, para propiciar el cumplimiento de las disposiciones del
presente Reglamento;

XV. Expedir criterios, recomendaciones, politicas y programas en materia de
acceso a la informacién y de proteccibn de datos personales para las
Dependencias Entidades u Organos Descentralizados, incluidos los indices y
la clasificacion, desclasificaciéon, custodia y conservacion de la informacion
publica y reservada;

XVI. Emitir formatos, procedimientos y sistemas de observancia obligatoria para
gue los sujetos obligados reciban, procesen y tramiten las solicitudes de
acceso a la informacién y a datos personales, asi como a la correccién de
éstos ultimos.

Articulo 53.- Derogado.

Articulo 54.- Los titulares de las Dependencias Entidades u Organos
Descentralizados designaran una persona que sera el Enlace de Transparencia de
cada sujeto obligado, el cual representara a la Dependencia, Entidad u Organo
Descentralizado con la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién,
siendo esta la que ejercera las facultades que le otorga este Reglamento y en su caso
la Ley de la materia.

Articulo 55.- El nombramiento y el cambio del Enlace de Transparencia de cada
sujeto obligado, asi como del titular de la Unidad de Enlace de Transparencia y
Acceso a la Informacion deberan publicarse en el Portal de Transparencia del
Municipio.

Articulo 56.- La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién debera
enviar a la Secretaria de la Funcion Publica un informe semestral en los formatos que
para tal efecto establezca la misma, dentro de los primeros veinte dias habiles de los
meses de septiembre y marzo de cada afio, con la siguiente informacion:

l. La informacion publica puesta a disposicion del particular por medios
electronicos e impresos;

Il. El nimero y tipo de solicitudes de informacion presentadas y sus resultados,
incluidas aquellas en las que no fue posible localizar la informacion en los

archivos;
Il. Promedio de los tiempos de respuesta a las solicitudes;
V. Los indices de informacién clasificada como publica y reservada;
V. El nimero de recursos interpuestos y sus resultados;
VI. Otros que determine la Secretaria de la Funcion Publica.

La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién, hara publicar a
través del Portal de Transparencia u otro medio que estime pertinente, la informacién
que reciba conforme a este articulo.
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Articulo 57.- La Secretaria de la Funcién Publica rendird semestralmente, en los
primeros quince dias de los meses de octubre y abril, un informe escrito al Presidente
Municipal sobre el acceso a la informacion, con base en los datos que le rinda la
Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion.

TITULO TERCERO
DEL CONSEJO CIUDADANO PARA LA TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DEL CONSEJO CIUDADANO PARA LA
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 58.- ElI Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a la Informacién
del Municipio de San Nicolas de los Garza, Nuevo Ledn, es el érgano auxiliar, para
certificar la rendicion de cuentas y garantizar a toda persona el ejercicio del Derecho
de Acceso a la Informacion en posesion de las Dependencias, Entidades y Organos
Descentralizados del Gobierno Municipal de San Nicolas de los Garza, Nuevo Ledn.

Los integrantes del Consejo Ciudadano, asi como las Subcomisiones en todos sus
cargos son honorificos.

Articulo 59.- Son atribuciones del Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso
a la Informacion:

VI.

VII.

VIII.

Vigilar que la desclasificacion, desclasificacion y custodia de la informacion
reservada y confidencial, que hagan las Dependencia, Entidades y Organos
Descentralizados de la Administracion Pablica Municipal sean conforme a la
Ley de la materia, y al presente Reglamento;

Conocer de las solicitudes de informacién que formulen los ciudadanos a las
dependencias y entidades municipales;

Derogado.

Derogado.

Solicitar a la Secretaria de la Funcién Publica su intervencién para que en el
caso que se considere necesario, le dé la consecucioén legal correspondiente;
Orientar a los particulares acerca de las solicitudes de acceso a la
informacion y aprobar los formatos correspondientes;

Derogado.

Promover e impulsar entre la ciudadania el ejercicio del Derecho a la
Informacion;

Emitir opinién, comentarios o recomendaciones al respecto de proyectos
expuestos al Consejo Ciudadano, los cuales servirAn Unicamente como
aportacién en opinién de una representacién ciudadana;

Compilacién de Reglamentos Municipales
Secretaria General de Gobierno, Coordinacion de Asuntos Juridicos
Pagina 18 de 41



X. Proponer al titular de la Dependencia Entidad u Organo Descentralizado los
procedimientos internos que aseguren mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacion; y

XI. Vigilar que toda persona pueda tener acceso a la informaciéon mediante
procesos sencillos y expeditos;

Articulo 60.- ElI Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a la Informacién
podra establecer lineamientos y recomendaciones para la publicacion, asi como el
contenido y actualizacion de la informacion publicada en el Portal de Transparencia
del Municipio.

Articulo 61.- Los particulares podran informar al Consejo Ciudadano para la
Transparencia y Acceso a la Informacién sobre la negativa o prestaciéon deficiente del
servicio, asi como la falta de actualizacién de la informacién, el Consejo Ciudadano
recomendara a la Secretaria de la Funcion Publica Municipal y a la Unidad de Enlace
de Transparencia y Acceso a la Informacion las medidas conducentes para asegurar y
mejorar dichos servicios, y propiciara que se informe al interesado lo conducente.

Articulo 62.- Los integrantes del Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso
a la Informacién funcionaran como 6rgano colegiado, sus resoluciones se tomaran por
unanimidad o por mayoria de votos. Sesionaran validamente con la asistencia de
cuatro integrantes.

En caso de no reunirse el quérum necesario para el desarrollo de la Sesion, se debera
realizar una segunda convocatoria, en un plazo que no deberé exceder de cuarenta y
ocho horas para la celebracion de la sesion que debera llevarse a cabo con al menos
veinticuatro horas de diferencia.

En este Ultimo caso, si no se consiguiera reunir de nueva cuenta el quérum de ley,
bastara con la asistencia de al menos dos Consejeros, requiriéndose en todo caso la
presencia del Presidente, a excepcion hecha de excusa o impedimento de éste.

CAPITULO I
DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO CIUDADANO PARA LA TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 63.- Los ciudadanos integrantes del Consejo Ciudadano y de los miembros
de las subcomisiones, permaneceran en su cargo tres afios, iniciando en el mes de
noviembre del primer afio de la Administracion Publica Municipal.

Sin perjuicio de lo anterior, los ciudadanos que integren el Consejo y las
subcomisiones, continuardn con sus actividades encomendadas, hasta en tanto no
tomen la protesta correspondiente los nuevos integrantes, siempre y cuando aquellos
no hubieren sido removidos.
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Articulo 64.- El Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a la Informacién,
debera ser instalada en el mes de noviembre del primer afio de la gestion publica
municipal que corresponda.

Articulo 65.- ElI Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a la Informacién
estara integrado:

l. Por seis ciudadanos pertenecientes a diferentes sectores de la sociedad
Nicolaita entre los cuales el R. Ayuntamiento designara al Presidente, todos
con derecho a voz y voto, los mismos seran electos por el R. Ayuntamiento a
propuesta del Presidente Municipal, asi como a sus respectivos suplentes;

Il. Un Secretario Ejecutivo, que serd el titular de la Secretaria de la Funcion
Puablica, con derecho a voz y voto.

Articulo 66.- Para la eleccion de candidatos al Consejo Ciudadano para la
Transparencia y Acceso a la Informacién se debera publicar una convocatoria en el
mes de octubre, en el periddico de mayor circulacién de la entidad, ademas de en la
Gaceta Municipal y en los medios electrénicos de que disponga el Municipio.

Articulo 67.- Los ciudadanos que deseen ser integrantes del Consejo Ciudadano para
la Transparencia y Acceso a la Informacion deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

l. Ser mexicano, en pleno goce de sus derechos, y estar inscrito en la lista
nominal del Estado de Nuevo Ledn, con una residencia no menor a un afio,
en el Municipio de San Nicolas de los Garza, Nuevo Leodn;

Il. Tener por lo menos 25 afios de edad;

[l No haber desempefiado en el periodo de seis afios anteriores a su
designacion, ningun cargo publico en la Federacion, las Entidades
Federativas, Municipios u Organismos Descentralizados, excepto aquellas
relacionadas con la docencia;

V. En caso de haber desempefiado un cargo publico, no haber sido inhabilitado
para el ejercicio del servicio publico;

V. No haber sido condenado por delito intencional mediante sentencia ejecutoria;

VI. No haber sido miembro de ningun Partido Politico o de una Asociacién
Politica en el periodo de cinco afios anteriores a la fecha de su designacion;

VILI. No ser ministro o dirigente de algun culto o asociacion religiosa; y

VIII. Que no tenga ningun lazo de parentesco con respecto del Presidente

Municipal, los miembros del R. Ayuntamiento, los titulares de las
Dependencias o Entidades Municipales, asi como con el Titular de la Unidad
de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Articulo 68.- Para la eleccién del Presidente del Consejo Ciudadano para la
Transparencia y Acceso a la Informacién, debera previamente estar integrado el
Pleno. El Presidente durard en su encargo tres afios sin posibilidad de reeleccion
inmediata, y pudiendo ser elegido en periodos posteriores.
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CAPITULO 1Il

DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL CONSEJO CIUDADANO PARA LA

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 69.- El Presidente del Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a
la Informacion sera el representante del mismo y en caso de ausencia de éste, debera
elegirse de entre los Consejeros del mismo.

Articulo 70.- Corresponde al Presidente del Consejo Ciudadano para la Transparencia
y Acceso a la Informacion:

VI.

VII.
VIII.

Presidir las sesiones del Consejo Ciudadano y en caso de empate en las
votaciones, ejercer voto de calidad;

Convocar a sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes, por conducto del
Secretario Ejecutivo; debiendo indicar la fecha, hora, lugar y orden del dia;
Requerir por escrito y en estricto orden a los ciudadanos suplentes, a efecto
de que sean integrados al Consejo Ciudadano, cuando asi sea necesario;
Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del Consejo Ciudadano;

Solicitar autorizacién al Consejo Ciudadano, para declinar al cargo de
Presidente de esta, sin dejar de ser ciudadano integrante de la misma;

Signar las convocatorias a las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Consejo Ciudadano;

Derogado.

La Representacion Legal del Consejo Ciudadano ante cualquier autoridad
competente;

Pedir el auxilio de la fuerza publica para salvaguardar el correcto desarrollo
de las sesiones, cuando lo considere necesario.

Articulo 71.- Corresponde al Secretario Ejecutivo del Consejo Ciudadano:

VI.

Expedir la convocatoria publica para la seleccion de los ciudadanos que
formaran parte del Consejo Ciudadano;

Presentarse por lo menos quince minutos antes de la hora sefialada para el
inicio de la sesion del Consejo Ciudadano, a fin de corroborar que el lugar
respectivo se encuentre en condiciones adecuadas para celebrar la sesion
correspondiente;

Pasar lista de asistencia a los integrantes del Consejo Ciudadano y
comprobar que exista el quérum requerido;

Dirigir las sesiones del Consejo Ciudadano y otorgar el uso de la voz a quien
tenga derecho a ello;

Presidir las sesiones que celebre el Consejo Ciudadano en ausencia de su
Presidente;

Realizar las minutas, constancias y demas documentos que integren el
archivo del Consejo Ciudadano;
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Levantar las Actas de las sesiones del Consejo Ciudadano;

Llevar el libro de Actas de las sesiones del Consejo Ciudadano, donde se
asienten todos los asuntos tratados y los acuerdos tomados;

Llevar el archivo y registro de la documentacién que genere el Consejo
Ciudadano;

Publicar las acciones que realice el Consejo Ciudadano;

Expedir copia de las solicitudes de informacibn o de los recursos de
inconformidad que formulen los ciudadanos;

Proponer al Consejo recomendaciones y en caso de que estas sean
aprobadas por mayoria seran presentadas a la Secretaria de la Funcion
Publica Municipal a fin de que se le dé cauce legal correspondiente;

Integrar los expedientes de los ciudadanos aspirantes a formar parte del
Consejo Ciudadano, de conformidad con el presente ordenamiento; y

Las demas que le sean conferidas por el H. Ayuntamiento, el Pleno del
Consejo Ciudadano, el presente ordenamiento y disposiciones legales
aplicables.

Articulo 72.- Son obligaciones de los Consejeros:

VI.

VII.

VIII.

XI.
XII.

XII.

Asistir puntualmente a las sesiones del Consejo Ciudadano y demas
reuniones a los que sean convocados, y dar cuenta en las mismas de los
asuntos que correspondan a sus subcomisiones;

Participar en las sesiones con derecho a voz y voto;

Proponer los planes y programas que permitan el cumplimiento de los fines
gue persigue el organismo;

Presentar las propuestas relacionadas con el objetivo general y las
atribuciones del Consejo Ciudadano;

Colaborar en la elaboraciéon de los estudios, proyectos e iniciativas cuya
realizacion sea acordada en el Consejo Ciudadano;

Intervenir en las discusiones de los planes de trabajo, asi como votar para la
toma de resoluciones;

Cumplir con el trabajo que les sean encomendado;

No faltar a mas de tres sesiones consecutivas en forma injustificada, de lo
contrario deberan ser removidos de su cargo, llamando de inmediato a su
suplente;

Mantener estrecha comunicacién con el Presidente, el Secretario Ejecutivo y
los demas integrantes;

Solicitar en las sesiones del Consejo Ciudadano cualquier informe sobre los
trabajos de las subcomisiones y del area técnica del organismo;

Cumplir integramente con las disposiciones del presente reglamento;

Cumplir con el Codigo de Etica, Leyes Federales y Estatales vigentes,
Reglamentos Municipales vigentes y demas disposiciones legales;

Las demas que sefiale el Consejo Ciudadano, este reglamento y demas leyes
aplicables.
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CAPITULO IV
DE LA TERMINACION Y REMOCION DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO
CIUDADANO Y DE LAS SUBCOMISIONES.

Articulo 73.- Son causas de remocion de los integrantes del Consejo Ciudadano y de
los miembros de las subcomisiones, previa aprobacién por el Pleno del Consejo
Ciudadano, las siguientes:

l. Para los servidores publicos, incurrir en cualquiera de las establecidas en la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
del Estado de Nuevo Leodn;

I Generar los integrantes ciudadanos, en el ejercicio de sus funciones,
violaciones graves y sistemédticas a las garantias individuales y sociales,
faltando a los principios por los cuales se instituye el Consejo Ciudadano;

Il. Faltar por tres ocasiones consecutivas sin justificacion a las sesiones que se
convoquen debidamente para los trabajos del Consejo Ciudadano o de las
Subcomisiones;

V. Incumplir con alguna de las obligaciones enumeradas en el articulo anterior;

V. Aceptar el desempefio de algin cargo publico remunerado en la Federacién,
las Entidades Federativas, Municipios u Organismos Descentralizados,
excepto aquellas relacionadas con la docencia;

VI. Ser condenado por delito intencional mediante sentencia ejecutoria;

VII. Inscribirse como miembro de algun partido politico o de una Asociacion
Politica durante el desempefio de sus funciones como Consejero;

VIII. Aceptar el cargo de ministro o dirigente de algun culto o asociacion religiosa
durante el desempefio de sus funciones como Consejero;

IX. Adquirir algan lazo de parentesco, durante el desempefio de sus funciones

como Consejero, con respecto del Presidente Municipal, los miembros del
Ayuntamiento, los Titulares de las Dependencias o Entidades Municipales, asi
como con el Titular de la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la
Informacion.

Articulo 74.- Una vez aprobada la remocién o terminacion del cargo de alguno de los
ciudadanos integrantes, el Presidente del Consejo Ciudadano, debera requerir dentro
del término de diez dias habiles al primer suplente ciudadano, a efecto de integrarse
en este Consejo Ciudadano.

En el mismo plazo, el ciudadano suplente deberd manifestar por escrito su aceptacion
a formar parte del Consejo Ciudadano, en caso de no dar respuesta en el término
establecido o que su contestacidén sea en sentido negativo, el Presidente del Consejo
Ciudadano en los mismos plazos, requerird al siguiente ciudadano suplente.

Cuando el Presidente del Consejo Ciudadano sea removido o solicitara autorizacion
para declinar a su cargo, el Pleno del Consejo Ciudadano designara a mas tardar en
su préxima sesion de trabajo al ciudadano que presida, el mismo.
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Articulo 75.- Son causas de terminacion de los efectos del nombramiento de
consejero integrante del Consejo Ciudadano y de los miembros de las subcomisiones,
las siguientes:

l. La manifestacion expresa de los ciudadanos integrantes para dejar de
participar definitivamente en ella;

Il. La incapacidad fisica o mental debidamente acreditada ante el Consejo
Ciudadano; y

Il. La muerte.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES

Articulo 76.- Las sesiones del Consejo Ciudadano podran tener el caracter de
ordinarias, extraordinarias o solemnes.

El quérum para la validez de los trabajos realizados por el Consejo Ciudadano,
requiere de la asistencia de la mitad mas uno de sus integrantes.

Articulo 77.- Las sesiones ordinarias se deberan llevar a cabo preferentemente el
primer jueves habil de cada mes.

Las sesiones extraordinarias se podran celebrar cuantas veces se considere necesario
y deberén ser convocadas por el Presidente del Consejo Ciudadano, o bien por escrito
en el que conste la mayoria de sus integrantes.

Todas las sesiones deberan ser publicas, siempre y cuando, se guarde el respeto
debido para el sano desarrollo de las mismas. A excepcion de que el asunto de que se
trate ponga en riesgo la proteccion de los derechos a la seguridad, la integridad fisica
y la vida privada de quien se trate.

Articulo 78.- Seran solemnes las sesiones del Consejo Ciudadano en las que se
desahoguen los siguientes asuntos:

l. Cuando concurran a las sesiones del Consejo Ciudadano, personalidades
distinguidas de los sectores publico, privado, social o académico, a
consideracién expresa, previa aprobacion del Pleno; y

Il. Las demas que acuerden previamente los miembros del Consejo Ciudadano.

Articulo 79.- Las Actas de las sesiones del Consejo Ciudadano deberan por lo menos
contener:

l. Dia, hora y lugar de apertura y clausura;
I Lista de asistencia;
Il. Declaracién de quérum correspondiente;
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V. Orden del Dia;

V. Registro de asuntos generales;

VI. Observaciones, correcciones y aprobacién del Acta correspondientes a la
sesion anterior;

VII. Relacién sucinta, ordenada y clara de cuanto se trate y acuerde en las
sesiones;

VIII. Nombre y firma de los integrantes del Consejo Ciudadano que participaron
en la Sesion.

CAPITULO VI

DE LAS DISCUSIONES

Articulo 80.- No podra ser puesto a discusién ninglin documento que no hubiese sido
integrado en el orden del dia 0 como asunto general en los términos que establece el
presente Reglamento.

Articulo 81.- Los Consejeros integrantes del Consejo Ciudadano, podran registrar
asuntos generales en el orden del dia, después de la publicacion de este y hasta el
registro de asuntos generales en la Sesién que corresponda.

El Secretario Ejecutivo del Consejo Ciudadano antes de iniciar la sesién de trabajo,
dard a conocer brevemente a los integrantes por escrito o de manera verbal, los
asuntos propuestos como asuntos generales, para que en ese momento el pleno de la
misma, vote sobre la procedencia de su inclusion.

Articulo 82.- Una vez leido un proyecto de acuerdo o documento incluido en el orden
del dia, sera sometido a discusion del Pleno por el Secretario Ejecutivo.

Articulo 83.- Durante la discusién de un asunto en Pleno, los integrantes del Consejo
Ciudadano, podran hacer uso de la palabra hasta por dos ocasiones, sin excederse en
cada intervencion de tres minutos.

Articulo 84.- Cuando se hubiese propuesto una modificacion al contenido del
documento sometido a discusion, el Secretario Ejecutivo preguntara a cada uno de los
autores del mismo si estan de acuerdo con la modificacion, en este caso, sometera a
votacion el documento con la modificacion aprobada por los autores, de lo contrario, el
documento se votara como originalmente se presento.

Articulo 85.- Iniciada la Sesién sélo podra ser suspendida por las siguientes causas:

l. Por desintegracién del quérum;

Il. Por acuerdo de las dos terceras partes de los integrantes del Consejo
Ciudadano presentes en la sesion, en cuyo caso quien preside la sesion
deberé fijar el dia, hora y lugar en que ésta deba continuar; y
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Il Cuando se vea afectado el orden y seguridad del recinto o integridad de los
miembros presentes.

Articulo 86.- Cuando la discusion derive en cuestiones diversas al tema tratado, el
Secretario Ejecutivo hard mocién de orden que haga volver al tema de discusion.

CAPITULO VI
DE LAS VOTACIONES

Articulo 87.- Podran votar los acuerdos en el Pleno del Consejo Ciudadano,
exclusivamente quienes tengan derecho expreso a ello.

Articulo 88.- Para los efectos del presente Reglamento las votaciones se entenderan
de la siguiente manera:

l. Unanimidad, cuando el voto del total de los integrantes asistentes sea en un
mismo sentido;

I. Mayoria absoluta, aquella que implique la mitad mas uno de los votos de los
integrantes asistentes;

M. Mayoria calificada, requiere el voto de mas de las dos terceras partes de los
integrantes asistentes en un mismo sentido; y

V. Mayoria simple, la que alcance el mayor nimero de votos de los integrantes
asistentes.

Articulo 89.- Para la modificacién o revocacion de cualquier acuerdo o resolucién del
Consejo Ciudadano, se requerira del mismo tipo de votacion que para su aprobacion.

Articulo 90.- Los integrantes del Consejo Ciudadano podran ejercer el voto de las
formas siguientes:

l. Votacién nominal.
. Votacion econdmica.
. Por cédula.

Articulo 91.- Se haran votaciones nominales en todos aquellos casos en que asi lo
soliciten por lo menos las dos terceras partes de los miembros del Consejo Ciudadano.

Articulo 92.- La votacion nominal se efectuara de la siguiente forma:

l. El Secretario Ejecutivo, mencionara en voz alta el nombre y apellidos de cada
miembro del Consejo Ciudadano, iniciando siempre con el Presidente de la
misma, y anotando el sentido de su voto, o bien su abstencion;

Il. Después de escuchar el sentido de la votacion, el Secretario Ejecutivo
anotarda los que voten en forma afirmativa, negativa o abstencion; y
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Il Concluida la votacion, el Secretario Ejecutivo procedera a efectuar el computo
y dird el nimero total de cada lista.

Articulo 93.- Las votaciones que se efectien para elegir o remover Consejeros
Ciudadanos, se haran por cédula, las cuales deberan depositarse en una urna para
asegurar el secreto del voto. El Secretario Ejecutivo, procedera al recuento de la
votacion, manifestando en voz alta el sentido de cada voto.

Articulo 94.- Las demas votaciones sobre resoluciones o acuerdos del Consejo
Ciudadano seran de forma econdmica, consistiendo Unicamente en levantar la mano
quienes estén a favor.

Articulo 95.- Cuando se empate la votacion en cualquiera de sus formas, el
Presidente del Consejo Ciudadano, tendréa la facultad de ejercer voto de calidad para
definir el resultado.

Articulo 96.- Las resoluciones o acuerdos del Consejo Ciudadano, se tomaran por
mayoria de votos de los integrantes presentes, a excepcion de aquellos casos en los
que se requiera otro tipo de votacion.

Si finaliza la exposicién de un asunto y nadie solicita el uso de la palabra o se hubiere
agotado el numero de oradores, o bien, cuando se considere suficientemente discutido
el asunto a juicio de quien presida la sesion, este sometera a votacion dicho punto.

CAPITULO VIII
DE LAS SUBCOMISIONES DEL CONSEJO CIUDADANO

Articulo 97.- El Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a la Informacion
podré organizarse en Subcomisiones para llevar acabo la vigilancia y la certificacion
en la rendicion de cuentas ademas de garantizar a toda persona el ejercicio del
Derecho de Acceso a la Informacién Pdblica Municipal.

Articulo 98.- El Consejo Ciudadano mediante propuesta del Secretario Ejecutivo,
definira al inicio del periodo el numero de subcomisiones, asi como el numero de
integrantes del mismo y las areas a las que van a dirigirse.

Articulo 99.- Las Subcomisiones deberan estar integradas por ciudadanos nicolaitas
los cuales se elegirédn de entre los que se inscriban para su participacién y cumplan
con los requisitos establecidos en la convocatoria que se publique para tal efecto.

Articulo 100.- Los integrantes de las subcomisiones del Consejo Ciudadano deberan
ser representativos de la mayoria del area geografica por la cual se compone el
Municipio de San Nicolas de los Garza, Nuevo Ledn.

Articulo 101.- Las atribuciones de las Subcomisiones seran las siguientes:
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VI.
VII.

VIII.

Vigilar el adecuado funcionamiento de las areas que le correspondan en
cumplimiento a los reglamentos, manuales y demas leyes o normas
aplicables;

Asistir a licitaciones publicas, convocatorias publicas y demas actos a los que
mediante invitacion sean requeridos;

Valorar las acciones y funcionamiento de las Dependencias, Entidades
Municipales u Organos descentralizados, ademas de emitir opiniones,
comentarios o recomendaciones a través del Consejo Ciudadano;

Promover estudios e investigaciones que aporten medios, métodos de control
e indicadores para el fortalecimiento de la transparencia en el Gobierno
Municipal;

Asistir a cursos mediante los cuales se haga del conocimiento el marco legal,
asi como el proceso de los sujetos obligados;

Asistir a las convocatorias efectuadas por la Secretaria de la Funcién Publica;
Asistir a los informes que rindan a los titulares de las Dependencias,
Entidades Municipales u Organos descentralizados, cuando el Consejo
Ciudadano lo solicite mediante acuerdo; y

Asistir a sesiones informativas de los sujetos obligados.

TITULO CUARTO

DE LAS ASOCIACIONES CIVILES, CAMARAS Y ORGANISMOS CIUDADANOS

CAPITULO |
DE LA INVITACION

Articulo 102.- El Consejo Ciudadano podra invitar a diferentes eventos, sesiones y
deméas actos a representantes de Asociaciones Civiles, Camaras, Organismos
Ciudadanos o cualquier agrupacién no lucrativa, reconocidas en la sociedad, los
cuales seran convocados mediante invitacion.

Articulo 103.- La invitacibn que se realice a los Representantes de Asociaciones
Civiles, Camaras, Organismos Ciudadanos o cualquier agrupacion no lucrativa sera
propuesta por el Secretario Ejecutivo en sesion del Consejo Ciudadano.

TITULO QUINTO
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA MUNICIPAL COMO
ORGANO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO |
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA EN
EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
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Articulo 104.- La Secretaria de la Funcién Publica Municipal, es la instancia interna
responsable de aplicar este Reglamento, asi como ejercer las demas facultades que le
otorga el presente ordenamiento u otras leyes aplicables.

Articulo 105.- La Contraloria Municipal tendra las siguientes atribuciones:

l. Interpretar para efectos legales y administrativos este Reglamento y demas
disposiciones aplicables;

Il. Difundir el derecho de acceso a la informacidon publica y la proteccion de los
datos personales;

Il. Realizar visitas o requerir a las Dependencias, Entidades u Organos
Descentralizados, para asegurar la debida clasificacion, custodia y
conservacién de la informacién publica y reservada;

V. Verificar que la informacién puablica que posean los sujetos obligados esté
completa y actualizada y que toda persona pueda tener acceso a la misma
mediante procesos sencillos y expeditos;

V. Elaborar formatos, procedimientos y sistemas para el informe al Presidente
Municipal y al Ayuntamiento, sobre el seguimiento y resolucién de las
presuntas responsabilidades de servidores publicos por incumplimiento de
este Reglamento, los lineamientos, criterios y disposiciones emitidos;

VI. Otorgar ampliaciones de los plazos de reserva de la informacion cuando lo
soliciten las Dependencias, Entidades u Organos Descentralizados, en los
términos del presente Reglamento;

VILI. Celebrar convenios y acuerdos en materia de acceso a la informacion publica
y de proteccion de datos personales; y
VIII. Las demas que le confieran este Reglamento y cualquier otra disposicion
aplicable.
CAPITULO I

DE LA CUSTODIA, CONSERVACION
Y ORGANIZACION DE ARCHIVOS

Articulo 106.- La Contraloria Municipal, expedir4 en coordinacién con la Secretaria
del Ayuntamiento, los lineamientos para la custodia y conservacion de los documentos
de las Dependencias, Entidades u Organos Descentralizados, asi como para la
organizacion de sus archivos. Su debida custodia y conservacion sera responsabilidad
de los sujetos obligados.

Articulo 107.- Los sujetos obligados a través de la Unidad de Enlace de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica con base en los lineamientos
sefialados en el articulo anterior, podran supervisar y establecer la aplicacién de
criterios especificos para la Dependencia, Entidad u Organo descentralizado, en
materia de custodia y conservacion de los documentos administrativos, asi como para
la organizacién de archivos.
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Articulo 108.- La Secretaria del Ayuntamiento elaborard un programa que contendré
una guia de la organizacion de los archivos de las Dependencias, Entidades u
Organos Descentralizados con el objeto de facilitar la obtencion y acceso a la
informacién municipal. Dicha guia se actualizarA anualmente y debera incluir las
medidas necesarias para custodia y conservacion de los archivos.

Articulo 109.- El acceso a los archivos o documentos declarados histéricos por una
ley, las bibliotecas publicas y otras colecciones u objetos con valor histérico, se regiran
por sus propios ordenamientos y demas disposiciones aplicables, sin contravencion
del presente Reglamento.

TITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO |
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 110.- Las solicitudes de informacién podran presentarse verbalmente, por
escrito o medio electrénico, cubriendo los requisitos que al efecto sefiala el presente
Reglamento o ley de la materia, en el formato que al efecto expida la Unidad de
Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién, y sea aprobado por el Consejo
Ciudadano. Este formato debera estar disponible en la Unidad de Enlace de
Transparencia y Acceso a la Informacion, asi como en los sitios de Internet del
Municipio.

Las solicitudes presentadas de manera electronica se tendran por recibidas en la
fecha asentada en el registro electronico del equipo receptor de la misma.

En las solicitudes realizadas de manera verbal, el sujeto obligado debera levantar un
acta de comparecencia, preferentemente ante dos testigos de asistencia, procurando
recabar los elementos necesarios para la identificacion de la informacién y asentando
la fecha de su recepcion.

Articulo 110 bis.- La solicitud de acceso a la informacion debera hacerse en términos
respetuosos y contendra:

l.- El nombre del solicitante de la informacion;

Il.- El sujeto obligado a quien se dirija;

.- La descripcion de la informacion que se solicita anexando en su caso cualquier
dato que facilite su localizacion;

IV.-  El domicilio o medio para recibir la informacién solicitada o las notificaciones
que correspondan, las cuales podran hacerse a través de medios electrénicos,
si asi lo autoriza el solicitante; y
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V.- La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual
podra ser mediante consulta directa, copias simples, certificadas u otro tipo de
medio electrénico. El sujeto obligado podra entregar la informaciéon en una
modalidad distinta a la solicitada cuando exista causa justificada.

El sujeto obligado no estara obligado a dar tramite a solicitudes de acceso ofensivas o
cuando se haya entregado informacion sustancialmente idéntica como respuesta a
una solicitud de la misma persona. En estos casos, el sujeto obligado debera indicar al
solicitante que su solicitud es ofensiva 0 que ya se le ha entregado informacién publica
sustancialmente idéntica.

Articulo 111.- Las solicitudes de informacion deberan presentarse ante la Unidad de
Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién, quien elaborard un acuse de
recibo en el cual conste la fecha de presentacién de la solicitud o por medio del correo
electrénico que se proporcionara a través del Portal de Transparencia del Municipio.

Dicha solicitud se tendra por recibida en la fecha asentada en el registro electrénico
del equipo receptor de la misma. En caso de que la fecha asentada sea inhabil, se
considerara que la solicitud fue presentada el dia habil siguiente de su recepcion.

Cuando la solicitud no establezca la modalidad de entrega de la informacion, ésta sera
proporcionada por la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién en
el formato que considere idoneo, en atencion a su naturaleza.

Articulo 112.- Cuando la solicitud presentada no sea suficiente para identificar la
informacién de que se trata, la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la
Informacion dentro del término de tres dias habiles requerira las aclaraciones que
permitan atender debidamente su peticion, mediante el formato de notificaciébn a que
se refiere la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo
Ledn.

Articulo 113.- No podra obligarse a los peticionarios a la ratificacion de su escrito, 0
gue manifiesten el uso que daran a la informacioén, ni a que justifiquen el motivo de su
peticion.

Articulo 114.- En caso de que la autoridad requiera al peticionario para que aclare, la
solicitud en toda o una de sus partes, este tendrd un término de tres dias habiles para
dar contestacion al requerimiento, apercibiéndole que en caso contrario se tendra por
no interpuesta.

Articulo 115.- Los Enlaces de Transparencia de cada Dependencia, Entidad, u
Organo descentralizado, solo estaran obligados a localizar y proporcionar la
informacién que le sea solicitada, sin tener que procesarla, resumirla, efectuar calculos
0 practicar investigaciones.
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Articulo 116.- El uso de la informacion proporcionada por la Autoridad Municipal, es
responsabilidad exclusiva del solicitante. El mal uso de la misma que pueda ser
imputable al particular que la solicitd, se sujetara a la legislacion aplicable.

Articulo 117.- El peticionario podra solicitar y le sera autorizado, el examen de algin
objeto, documento o cualquier otra forma de registro, cuando éste sea el propdsito de
su informacioén, y asi lo manifieste en su escrito.

En estos casos debera precisar en el mismo, los puntos sobre los que versara su
examen. El ejercicio de este derecho, se hara sin perjuicio de las tareas ordinarias de
la autoridad y en los horarios que no afecten la operatividad de los recursos
municipales ni transgredan el bienestar social de la comunidad nicolaita.

Articulo 118.- Tratandose de informacién contenida en publicaciones oficiales, la
autoridad proporcionara al interesado los datos necesarios para su localizacién, salvo
que la solicitud verse respecto del original.

Articulo 119.- La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién, dara
respuesta a toda solicitud de acceso al interesado en el menor tiempo posible, que no
podréa exceder de cinco dias habiles contados a partir de la presentacion de aquella,
precisando el costo y la modalidad en que sera entregada la informacién, atendiendo
en la mayor medida de lo posible a la solicitud del interesado.

Este plazo podréa prorrogarse por un periodo igual cuando no sea posible la respuesta
en dicho término. La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion
debera comunicar al solicitante antes del vencimiento del plazo, las razones por las
cuales hard uso de la prorroga. No podra invocarse como causales de ampliacion del
plazo, motivos que supongan negligencia o descuido del sujeto obligado en el
desahogo de la solicitud.

Las notificaciones relativas a las solicitudes de informacién se realizaran a través del
sistema electronico establecido por el sujeto obligado o por medio de la direccion
electronica proporcionada por el solicitante. En caso de no haberse utilizado uno, ni
proporcionado la otra, las notificaciones relativas a las solicitudes de informacién seran
personales y se haran por medio de instructivo practicandose en el domicilio que el
interesado sefale para tal efecto.

El domicilio designado para oir y recibir notificaciones debera estar ubicado dentro del
municipio en que resida el sujeto obligado. Cuando el interesado no cumpla con la
anterior prevencion o el domicilio no exista, las notificaciones se le haran por medio de
instructivo que se fijara en la tabla de avisos o en el lugar visible del recinto de la
Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion.

La informacion publica debera entregarse dentro de los cinco dias habiles siguientes a
la fecha en que la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion le

haya notificado al solicitante la disponibilidad de aquella. En caso de que sea
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necesario cubrir costos para obtener la informaciéon en alguna modalidad de entrega,
el plazo correra a partir de la fecha en que el solicitante acredite haber cubierto el pago
de los derechos correspondientes.

Excepcionalmente, el sujeto obligado podra determinar que este plazo sea mayor
cuando la cantidad de informacion o la complejidad de su acopio asi lo amerite, o bien
cuando la elaboracion de versiones publicas suponga un trabajo que pueda entorpecer
sustancialmente la operacion del sujeto obligado. El sujeto obligado debera notificar al
solicitante el plazo para entregarle la informacién, asi como el fundamento y la
motivacion de su resolucion.

Articulo 120.- Cuando la solicitud tenga por objeto informacién considerada como
informacién publica de oficio, esta debera ser entregada en un plazo no mayor a tres
dias habiles.

Articulo 121.- El procedimiento para dar tramite a las solicitudes de informacién se
ajustard a lo siguiente:

l. Recibida la solicitud, la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la
Informacion, revisara que cumpla con los requisitos establecidos por este
Reglamento y demas leyes aplicables; en caso de no cumplir se sujetara a lo
establecido en el presente reglamento;

Il. Una vez satisfechos la totalidad de los requisitos, inmediatamente debera
turnarla a la o las Dependencias o Entidades que puedan tener la
informacion;

Il En el caso de contar con la informacion y que esta sea publica, los sujetos
obligados, en un término de dos dias habiles contados a partir del siguiente al
gue le sea turnada la solicitud, deberan remitir la informacion a la Unidad de
Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion, quien precisara los
costos de acuerdo con las diversas modalidades de entrega;

V. La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion notificara al
solicitante la respuesta a su solicitud, sefialando la cantidad a pagar por
concepto de pago de derechos, emitiendo una orden de pago, en su caso, asi
como el término en el cual podra recoger la informacion solicitada, una vez
presentado el original del pago efectuado, a la Unidad de Enlace de
Transparencia y Acceso a la Informacion, corriendo el plazo a que se refiere
el parrafo quinto del articulo 119 del presente reglamento;

V. En el caso de que la informacién solicitada sea reservada o confidencial, los
sujetos obligados que la posean deberan enviar a la a Unidad de Enlace de
Transparencia y Acceso a la Informacion un oficio fundado y motivado del
porque de la clasificacion, haciendo de tal conocimiento al solicitante;

VI. En el caso de que los sujetos obligados determinen que la informacion
solicitada se encuentra en el Archivo Municipal, el titular de la Dependencia o
Entidad u Organo Descentralizado debera solicitar su remision para estar en
la posibilidad de entregar la informacion, siguiendo el tramite previamente

establecido en el Manual de Politicas y Procedimientos correspondiente.
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Articulo 122.- En la resolucién a la solicitud de informacion, se indicaran los costos y
las modalidades en que sera entregada la informacion. La informacion en caso de ser
procedente sera entregada previo el pago de los derechos correspondientes, ya sea:

l. Por medios de comunicacioén electrénica;
Il. En medio magnético u optico;
Il. En copias simples o certificadas;

En caso de que solicite una consulta fisica esta se llevara a cabo en la Unidad de
Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién, de ser posible de acuerdo al tipo
de solicitud.

Articulo 123.- Se tendrd por contestada la solicitud de informacién, una vez que se
haya dado respuesta a ésta Ultima, independientemente de que el solicitante no
efectué el pago de derechos, 0 no acuda por la informacién solicitada.

CAPITULO I
DE LAS NOTIFICACIONES AL SOLICITANTE

Articulo 124.- Las notificaciones a los interesados cuando hayan de practicarse de
caracter personal, se haran en la forma prevista en el Codigo de Procedimientos
Civiles para el Estado de Nuevo Leon, salvo que se haran en la primera busqueda, sin
necesidad de dejar cita de espera y en el domicilio sefialado para tal efecto.

Articulo 125.- Para efectos de los plazos contenidos en el presente Reglamento, se
entenderan dias habiles. Cuando para la realizacion de algin acto este Reglamento no
sefale algun plazo, se entendera que éste es el de tres dias.

CAPITULO 1l
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ACCESO Y
CORRECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 126.- El particular tendrd acceso a su informacion de caracter confidencial y
podra solicitar su actualizacién o correccion y conocer su destino.

Para tal efecto, debera solicitarlo al Enlace de Transparencia, de la Dependencia o
Entidad u Organo Descentralizado correspondiente, conforme a lo conducente del
propio procedimiento de acceso a la informacién en el presente Reglamento.

Articulo 127.- La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién
conforme a lo establecido en la Ley y el presente reglamento establecera el
procedimiento interno para dar tramite a las solicitudes de actualizacion, rectificacion,
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cancelacion y oposicion de datos personales, asi como el de conocer el destino de su
propia informacion.

La actualizacion o correccion de datos personales sera gratuita.

Articulo 128.- En todo lo no previsto por este Reglamento, se aplicara supletoriamente
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Leén, y en
defecto de ésta, el Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Nuevo Le6n.

TITULO SEPTIMO
DEL PROCEDIMIENTO EN CASO DE NEGATIVA

CAPITULO |
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 129.- Cuando la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la
informacién resuelva que, conforme a este Reglamento o ley aplicable procede negar
la informacién solicitada, lo hara del conocimiento del peticionario mediante acuerdo
debidamente fundado y motivado, pudiendo el solicitante interponer el recurso
correspondiente conforme a lo previsto en el Capitulo Segundo del Titulo Cuarto de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn.

Articulo 130.- La falta de respuesta por parte de la autoridad y el vencimiento del
plazo en que se debe proporcionar la informacion solicitada, permite establecer que la
misma fue negada y hace acreedor al servidor publico responsable, en su caso, de las
sanciones administrativas previstas en la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios de Nuevo Leon u otras aplicables.

Articulo 131.- Al solicitante a quien se le haya notificado, mediante resolucion, la
negativa de acceso a la informacion, que le sea entregado informacién distinta a la
solicitada, se declare la inexistencia de los documentos administrativos solicitados o
bien, no esté conforme con la clasificacion de la informacion, o la modalidad de
entrega, podra interponer, por si mismo 0 a través de un representante legalmente
acreditado, el Recurso de Inconformidad ante la Secretaria de la Funcién Publica.

Articulo 132.- Serd potestativo para el peticionario interponer el recurso de
inconformidad ante la Secretaria de la Funcion Publica dentro de los diez dias habiles
posteriores al vencimiento para dar contestacion a la solicitud o una vez que haya sido
notificada la contestacion y el peticionario se encuentre inconforme.

Articulo 133.- El escrito de interposicién del Recurso de Inconformidad debera
contener:

l. La Dependencia o Entidad ante la cual se presentd la solicitud;
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Il. El nombre del recurrente asi como el domicilio o medio que sefiale para
recibir notificaciones;
Il. La fecha en que se le notificd o tuvo conocimiento del acto recurrido.

V. La copia de la solicitud de informacién y de la resoluciéon que se impugna
ademas, en su caso, de la notificacion correspondiente;

V. La descripcidon o narracién del acto o hecho de la Autoridad que le causoé
agravio; y

VI. Los demas elementos probatorios que considere pertinentes para un mejor

proveer de la Secretaria Publica.

Articulo 134.- La Secretaria de la Funcién Publica deberd, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la interposicion del Recurso de Inconformidad, radicar e integrar el
expediente.

Antes de emitir la resolucion final, misma que consistird en recomendaciones, no
definitivas ni irrevocables, se haran del conocimiento publico mediante el Portal de
Transparencia, la Secretaria de la Funcién Publica podra determinar la celebracién de
audiencias con las partes en la que las mismas puedan presentar, de manera oral o
escrita, los argumentos que funden y motiven sus pretensiones.

Mediante solicitud del interesado podran recibirse via electrénica, las promociones y
escritos.

Articulo 135.- La Secretaria de la Funcion Publica notificara a la Unidad de Enlace de
Transparencia y Acceso a la Informacién del recurso y sus anexos, para que dentro de
los tres dias habiles siguientes, obligadamente rinda un informe circunstanciado,
expresando las razones y los fundamentos legales que motivaron su actuacion.

Articulo 136.- Cuando la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la
Informacion se encuentre razonablemente impedida para atender las solicitudes que le
hayan sido presentadas, podra excepcionarse en ese sentido ante la Secretaria de la
Funcion Publica, sefialando la fecha en que podra proporcionar la informacion
solicitada.

Articulo 137.- Las resoluciones de la Secretaria de la Funcion Publica podran:

l. Desechar el Recurso de Inconformidad por improcedente;

Il. Sobreseer el Recurso de Inconformidad;

Il Confirmar la decisién de la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la
Informacion; y

V. Ordenar a la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion
gue permitan al particular el acceso a la informacion solicitada o a los datos
personales; que reclasifique la informacion o bien, que modifique tales datos.

Articulo 138.- Seran causales de improcedencia del recurso de inconformidad, las
siguientes:
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l. Sea presentado, de manera extemporanea;

Il La autoridad haya resuelto en definitiva el recurso;

Il. Se recurra una resoluciéon que no haya sido emitida por la Unidad de Enlace
de Transparencia y Acceso a la Informacibn o en su caso por una
Dependencia o Entidad; y

V. Ante los Tribunales jurisdiccionales o administrativos se esté tramitando algun
recurso o medio de defensa interpuesto por el recurrente.

Articulo 139.- El Recurso de Inconformidad seré sobreseido cuando:

l. El recurrente expresamente se desista del Recurso de Inconformidad;

Il. El recurrente fallezca o, tratdndose de personas morales, se extingan;

Il. Durante el procedimiento aparezca o sobrevengan algunas de las causas de
improcedencia a que alude el articulo anterior; y

V. La Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion o en su
caso la Dependencia o Entidad cumpla o acuerde cumplir con la peticion del
recurrente y éste manifieste su conformidad.

Articulo 140.- El Consejo Ciudadano previa aprobacion del pleno, podra realizar
inspecciones en las Dependencias o Entidades para mejor proveer. De las
inspecciones que realice, el Consejo Ciudadano elaborara un reporte en el que
fundara y motivara sus recomendaciones a las Dependencias o Entidades, del cual le
dara vista a la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Articulo 141.- La Secretaria de la Funcién Publica deberd enviar al Consejo
Ciudadano, un proyecto de resolucion del recurso de inconformidad para que éste en
su caso emita las recomendaciones que estime pertinentes, debiendo presentarlas
ante dicha Secretaria, quien dictara la resolucion definitiva.

Articulo 142.- Atendiendo al escrito del peticionario y al informe presentado por la
Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién, la Secretaria de la
Funcion Publica pronunciard su resolucion definitiva dentro de los diez dias hébiles
siguientes a la presentacion del recurso, debiendo contener los siguientes requisitos:

l. La fijacion clara de cudl fue la informacion solicitada;
Il. Lo manifestado en su caso, por el peticionario;
Il Si la autoridad dio respuesta al peticionario o si incumplié dicha obligacion;

V. En su caso, los razonamientos que hubiere vertido la autoridad para justificar
la negativa,
V. Si la autoridad debe o no proporcionar la informaciéon solicitada y los

fundamentos de derecho en gue se sustenta la resolucion, recomendando en
su caso a la autoridad la entrega de dicha informacion; y

VI. La determinaciéon de enviar copia del expediente respectivo solicitando al
6rgano de control interno municipal, en su caso el inicio de un procedimiento
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administrativo para la posible aplicacion de las sanciones administrativas al
servidor publico responsable.

Articulo 143.- En caso de que la resolucién emitida en el Recurso de Inconformidad
confirme la resolucién impugnada, el solicitante podra acudir ante el érgano
jurisdiccional o administrativo que corresponda conforme a la legislacion aplicable.

Articulo 144.- El Consejo Ciudadano hara las recomendaciones necesarias para que
el sujeto o sujetos entreguen la informacién. Ademas pondra los hechos en
conocimiento de la Secretaria de la Funcién Publica Municipal para los efectos que
ésta considere necesarios.

Articulo 145.- En los casos en que haya cesado el motivo de la peticion, se hara del
conocimiento de la autoridad competente.

Articulo 146.- Se entiende que ha cesado el motivo de la solicitud, cuando:

l. La informacién sea proporcionada;

Il. El peticionario desista de su solicitud en cualquier tiempo; y

Il Se presente caso fortuito o de fuerza mayor que impida de manera
permanente la entrega de la informacion.

CAPITULO I
DE LAS SANCIONES

Articulo 147.- Las Dependencias, Entidades u Organos descentralizados deberan
garantizar la proteccion y seguridad de la informacion entregada por los particulares,
evitando su alteracion, pérdida, transmision y acceso no autorizado, bajo pena de
incurrir en las causales de responsabilidad administrativa, civil y penal que establecen
las leyes aplicables.

Articulo 148.- El Consejo Ciudadano o la Unidad de Enlace de Transparencia y
Acceso a la Informacién solicitaran al érgano de control interno municipal iniciar un
procedimiento administrativo, ademas la propia Secretaria de la Funcion Publica podra
iniciarlo, y en su caso aplicar las sanciones administrativas al servidor publico
responsable:

l. Cuando un servidor publico se niegue expresamente a proporcionar la
informacién solicitada, sin apego al presente Reglamento o ley aplicable o
causa justificada;

Il. Si transcurrido el plazo legal para su entrega, el Representante de
Transparencia no proporcioné la informacién necesaria para dar respuesta a
la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informaciéon, o ésta
hubiese sido proporcionada parcialmente o en forma distinta a la solicitada;
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Il En caso de que el Titular de la Unidad de Enlace de Transparencia y Acceso
a la Informacién teniendo la informacién solicitada se niegue a proporcionarla
0 ésta se hubiese proporcionado parcialmente la informaciéon o en forma
distinta a la solicitada; y

V. Cuando un servidor publico deteriore, destruya, o realice algin acto de
alteracion, pérdida, transmision y acceso no autorizado de la informacién que
obre en su poder.

Articulo 149.- En el caso de las Entidades Municipales, el Consejo Ciudadano emitira
la recomendacion de sancion al Titular del Organo de Control Interno Municipal de ese
organismo y éste evaluara la sancion que corresponda en caso de existir alguna
irregularidad.

Articulo 150.- Para el efecto de determinar las sanciones, se estara a lo dispuesto por
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de
Nuevo Ledn y demas leyes

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor treinta dias naturales
posteriores a su publicacién en el Periédico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Las Dependencias y Entidades Municipales de este
Gobierno, contaran con sesenta dias naturales contados a partir de la entrada en vigor
del presente Reglamento, para clasificar la informacién en su poder.

ARTICULO TERCERO.- La informacion y documentacion catalogada para su archivo
0 historica en poder de la Secretaria del Ayuntamiento, debera ser clasificada en un
plazo maximo de un afio a partir de la publicacion de este Reglamento. En caso de
gque se reciba alguna solicitud en este periodo, el plazo para dar respuesta serd de
quince dias habiles.

ARTICULO CUARTO.- Las Dependencias Municipales o Entidades de este Gobierno,
de nueva creacion, contardn con un plazo de sesenta dias contados a partir de la
fecha de su creacién, conforme al instrumento juridico que corresponda, para cumplir
con las obligaciones establecidas en este Reglamento. En el caso de fusiones, la
fusionante debera cumplir con las obligaciones que correspondan a aquellas que
resulten fusionadas.

ARTICULO QUINTO.- Debera ser creada y estar en funcionamiento la Unidad de
Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién treinta dias habiles posteriores a la
publicacion del presente Reglamento.

ARTICULO SEXTO.- Una vez en vigor el presente reglamento, publiquese en la
Gaceta Municipal para su difusion, y en el portal electrénico de Internet del Municipio
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para el cumplimiento de lo establecido en el articulo 9 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Nuevo Ledn.

ARTICULO SEPTIMO.- El Consejo Ciudadano para la Transparencia y Acceso a la
Informacion, por Unica vez, entrarAd en vigor a partir de que éste se encuentre
integrado, y permanecera vigente hasta que se conforme el siguiente, de conformidad
con lo que al efecto dispone el presente Reglamento.

Por lo tanto, enviese al Periédico Oficial del Estado para su publicacion en dicho
6rgano y se le de el debido cumplimiento.

PRESIDENTE MUNICIPAL
C. M.A.E ZEFERINO SALGADO ALMAGUER

SECRETARIO DEL R. AYUNTAMIENTO
C. LIC. JOSE ABEL FLORES GARCIA

Dado en el Salén de Sesiones del R. Ayuntamiento del Municipio de San Nicolas de
los Garza, Nuevo Leodn a los 22-veintidos dias del mes de noviembre del 2007-dos mil
siete.
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2010

2011

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE SAN NICOLAS DE LOS GARZA, NUEVO LEON

REFORMAS

Reformas al Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién del Municipio de San
Nicolas de los Garza, Nuevo Ledn por modificacién del articulo 2; por modificacién de las
fracciones II, lll, IV, VIl y VIII, por derogacion de las fracciones IX y XI, por modificacion de
las fracciones XII, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl, XIX, XX, XXI, XXII, XXIIl, XXIV, XXV,
XXVI, XXVII y por adicidn de las fracciones XXVII, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIII, XXXIV
y XXXV todas del articulo 5; por modificacion de los articulos 6 primer parrafo, 7, 8 y 10
primer y segundo parrafo; por modificacion del articulo 12 primer pérrafo y de sus
fracciones I, II, 11, IV, V, VI, VII, VIII, 1X, X, XI, XIl, por derogacion de sus fracciones XIlI,
XIV, XV y XVl y de igual forma, por modificacién a su Gltimo parrafo; por modificacién del
articulo 13 y de su fraccion I; por derogacion del articulo 15; por modificacién de los
articulos 16, 17 primer pérrafo, 18, 19 primer péarrafo y 20; por derogacion del articulo 21;
por modificacion de los articulos 22, 23 primer parrafo y fraccion |, 25, 26, 27 primer parrafo
y fracciones | y II, fracciones VI y VII del articulo 30, 32, 33; por modificacion de las
fracciones |, II, I, IV en esta fraccion se adicionan los incisos a), b), ¢) y d), V, VI, VIl y
VIII, y por derogacion de las fracciones XIX, X, XI, XII, XIll, XIV'y XV todas del articulo 34;
por modificacion de la fraccién IV del articulo 36; por modificacién de los numerales 2 y 9
del articulo 42; por modificacién de los articulos 43, 44, 46 primer parrafo, 47, 48 y 52
primer péarrafo y sus fracciones IV, VI, XIIl, XIV, XV y XVI; por derogacion del articulo 53;
por modificacion del articulo 54, 55, 56 Ultimo parrafo y 58 primer péarrafo; por modificacion
de la fraccion |, por derogacion de las fracciones Ill, IV y VIl y de igual forma, por
modificacion de la fraccion X todas del articulo 59; por modificacién de la fraccion | del
articulo 67; por derogacion de la fraccion VII del articulo 70; por modificacién de las
fracciones II, lll'y IV del articulo 88, fracciones Ill, V, VIl 'y VIII del articulo 101, articulo 105
primer péarrafo y sus fracciones ll, IV y VI, también por modificacion de los articulos 106,
107, 108 y 110; por adicion de dos parrafos en el articulo 110 y de un articulo 110 bis; por
modificacion de los articulos 111 primer parrafo, 112, 115y 119 primer y segundo parrafo;
por adicion del tercer, cuarto, quinto y sexto parrafos en el articulo 119; por modificacion
del articulo 120, fracciones Ill, IV, V' y VI del articulo 121, articulos 122 primer pérrafo,
123, 124 y 126 primer parrafo; por adicién de un segundo parrafo en el articulo 126; y por
Gltimo, por modificacidn de los articulos 127 primer parrafo, 128, 129 y 147 (28 enero 2010)
Ing. Carlos Alberto de la Fuente Flores, Presidente Municipal. Publicado en Periodico
Oficial num. 20-I de fecha 10 de febrero de 2010.

Reforma por modificacion de los parrafos primero y quinto del articulo 119 al Reglamento
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Municipio de San Nicolas de los
Garza, Nuevo Leon. (17 febrero 2011) Ing. Carlos Alberto de la Fuente Flores, Presidente
Municipal. Publicado en Periddico Oficial nim. 30 de fecha 7 marzo 2011.
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